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الجنسية: باكستاني 					تاريخ الميلاد: 11979
البريد الالكتروني: dr.arykhan@fuuast.edu.pk 		الهاتف المتحرك: +92 (345) 2404654





								
	المستوى العلمي
		 الزمالة مابعد الدكتوراه                                                                     الجامعة الإسلامية العالمية/ إسلام آباد  (مستمر)
دكتوراه لغة عربية                                                                                               جامعة كراتشي/ كراتشي – باكستان
درجة أولى                                                                                                                                    2013

	
	ماجستير لغة عربية                                                                                            جامعة كراتشي/ كراتشي – باكستان
درجة أولى                                                                                                                                    2004

	
	بكالوريوس اللغة العربية وآدابها (مرتبة الشرف)                          كلية اللغة العربية – الجامعة الإسلامية العالمية/ إسلام آباد  – باكستان
درجة أولى                                                                                                                                    2001

	
	ثانوية عامة                                                                    أكاديمية الدعوة – الجامعة الإسلامية العالمية/ إسلام آباد  – باكستان
درجة أولى                                                                                                                                    1997

	
	الإعدادية                                                                                 مدرسة المغيرة بن شعبة/ الدمام – المملكة العربية السعودية
درجة أولى                                                                                                                                    1994


								
	
	الدورات العلمية
	دبلوم عالي في تقنية المعلومات                                                       المعهد الآسيوي للعلوم الإدارية والتقنية/ كراتشي – باكستان

	
	دبلوم في الإدارة                                                                                         مجلس تنمية المهارات/ كراتشي - باكستان

	
	دبلوم في التواصل                                                                                            مركز ديانتيكس/ كراتشي - باكستان

	
	دورة في برنامج التورنيتين                                                                                جامعة أردو الفدرالية/ كراتشي - باكستان


								
	
	الـخِـــــــــــبرة
	مترجم                                                                                                                                 2007 - 2011
قنصلية سلطنة عمان/ كراتشي - باكستان

	
	محاضر                                                                                                                               2013 - 2011
جامعة أردو الفدرالية/ كراتشي - باكستان

	
	أستاذ مساعد                                                                                                                           2013 - الآن
جامعة أردو الفدرالية/ كراتشي - باكستان

	
	رئيس قسم اللغة العربية                                                                                                              2018 - 2015
 جامعة أردو الفدرالية/ كراتشي - باكستان

	
	عضو مجلس دراسات كلية الفنون                                                                                                     2015 - الآن
جامعة أردو الفدرالية/ كراتشي - باكستان

	
	عضو مجلس أمناء مجلة "وفاقين" العلمية (ISSN: 2415-5810)                                                                2015 - الآن
جامعة أردو الفدرالية/ كراتشي - باكستان



	الـخِـــــــــــبرة
	مشرف بحوث/ ماجستير ودكتوراه                                                                                                     2015 - الآن
 جامعة أردو الفدرالية/ كراتشي - باكستان

	
	ضابط جلسات - الانتخابات البرلمانية والإقليمية                                                                                      2015 - الآن
هيئة الانتخابات/ باكستان

	
	مشرف بحوث/ ماجستير ودكتوراه                                                                                                     2015 - الآن
جامعة كراتشي/ كراتشي - باكستان

	
	عضو لجنة مناقشة وتقييم بحوث الماجستير والدكتوراه                                                                             2015 - الآن
 جامعة كراتشي/ كراتشي - باكستان

	
	عضو لجنة مناقشة وتقييم بحوث الماجستير والدكتوراه                                                                             2015 - الآن
 جامعة إقبال المفتوحة/ كراتشي - باكستان

	
	عضو مجلس أمناء مجلة "وفاقين" العلمية (ISSN: 2415-5810)                                                                2015 - الآن
جامعة أردو الفدرالية/ كراتشي - باكستان



	الإنجازات
	اعتماد وطباعة 8 مقالات/ بحوث لدى المجلات العلمية الرسمية المحكمة

	
	إنجاز مشروع الكلمات العربية المقترضة من اللغة العربية في قاموس الأردو "فيروز اللغات"

	
	إنشاء محرك بحث بثلاث لغات (العربية – الإنجليزية – الأردو) للبحث في أرشيف بحوث مجلس التعليم العالي الباكستاني



	المهارات اللغوية
	اللغة
	المستوى

	
	
	استماع
	قراءة
	تحدّث
	كتابة وإنشاء

	
	العربية
	ممتاز
	ممتاز
	ممتاز
	ممتاز

	
	الإنجليزية
	ممتاز
	ممتاز
	ممتاز
	ممتاز

	
	الأردو
	ممتاز
	ممتاز
	ممتاز
	ممتاز



	المهارات في
مجال اللغة العربية
	· الإلقاء العربي
· التدقيق الإنشائي والنحوي والإملائي
· إعداد كلمات الإلقاء (المجال الإداري – السلك الدبلوماسي – المجال السياسي – المجال الاقتصادي – الشريعة الإسلامية)
· تعليم اللغة العربية لغير الناطقين بها
· كتابة الخط العربي (النسخ – الرقعة) والفارسي (النستعليق)
· إعداد البحوث في مختلف العلوم والفنون
· إعداد الرسائل والمكاتبات والتقارير الاحترافية لغةً وإنشاءً
· الترجمة من وإلى العربية والإنجليزية والأردو



	المهارات في
مجال تقنية المعلومات
	· العمل على أنظمة تشغيل ويندوز
· العمل على أنظمة تشغيل ماك
· الطباعة على الحاسب الآلي (عربي – إنجليزي – أردو)
· العمل على قواعد البيانات وإدخال المعلومات



	المهارات في
المجال الإداري
	· براعة في إدارة فِرق العمل الإدارية
· إدارة ضغوط العمل
· حوسبة نظم العمل
· تنظيم قواعد البيانات اليدوية والالكترونية
· تنفيذ عمليات تقييم
· عمل الإحصائيات المختلفة
· عمل الدراسات الإدارية
· إعداد خطط العمل الإدارية



	المهارات في
مجال تقنية المعلومات
	· العمل على أنظمة تشغيل ويندوز
· العمل على أنظمة تشغيل ماك
· الطباعة على الحاسب الآلي (عربي – إنجليزي – أردو)
· العمل على قواعد البيانات وإدخال المعلومات




	المهارات الأخرى
	· المساعدة في إعداد الأطروحات والمقالات والرسائل العلمية لجميع المواضيع 
· براعة في العلاقات العامة



	ورش العمل الرسمية
	· دور الأساتذة في نشر الوئام الأخلاقي والديني في المجتمع



	الاهتمامات
	· إتقان المهام الوظيفية
· السعي إلى التميّز
· متابعة رفع مستوى التأهل في اللغة العربية وعلومها
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Nationality : Pakistan					D.O.B : 1979
Email         : dr.arykhan@fuuast.edu.pk			Mobile: +92 (345) 2404654






	Education
	2019-2020	International Post-Doctoral Fellow (Continuing) 
IRI-International Islamic     University, Islamabad                                             
PhD (Arabic)                                                                     Karachi University, Karachi, Pakistan
First Division                                                                                                                         2013

	
	MA Arabic                                                                          Karachi University, Karachi, Pakistan
First Division                                                                                                                         2004

	
	Bachelors of Arabic Language & Literature                Islamic University, Islamabad, Pakistan
 Honours                                                                                                                                2001

	
	Intermediate                                                                    Islamic University, Islamabad, Pakistan                                
First Division                                                                                                                         1997

	
	Matriculation                                                                                                                        1994
First Division                                                                      Al - Mughira School, Dammam, KSA



	Relevant Coursework
	Higher Diploma in Information Technology
Asian Institute of Administrative and Technical Sciences, Karachi, Pakistan

	
	Diploma in Management Skills
Development Council, Karachi, Pakistan

	
	Diploma in Communication
Dianetics Center, Karachi, Pakistan

	
	Academic Tournitan Software training
Federal Urdu University, Karachi, Pakistan



	Experience
	Interpreter                                                                                                                    2007-2011
Consulate of Oman, Karachi, Pakistan

	
	Lecturer                                                                                                                           2011-2013
Federal Urdu University, Karachi, Pakistan

	
	Assistant Professor                                                                                                     2013-Present
Federal Urdu University, Karachi, Pakistan



	Experience
	Head of Arabic Department                                                                                      2015-Present
Federal Urdu University, Karachi, Pakistan

	
	Member-College of Arts Studies                                                                               2015-Present
Federal Urdu University, Karachi, Pakistan

	
	Member-Board of Trustees, Wifaqian Scientific Magazine                                   2015-Present
Federal Urdu University, Karachi, Pakistan

	
	Masters and PhD Research Supervisor                                                                    2015-Present
Federal Urdu University, Karachi, Pakistan

	
	Session Officer-Parliamentary and Regional Elections                                          2015-Present
Federal Urdu University, Karachi, Pakistan

	
	Masters and PhD Research Supervisor                                                                    2015-Present
Karachi University, Karachi, Pakistan

	
	Member-Committee for Discussion and Evaluation of Masters and Doctorate Researches         
2015-Present
Karachi University, Karachi, Pakistan

	
	Member-Committee for Discussion and Evaluation of Masters and Doctorate Researches         
2015-Present
Allama Iqbal Open University, Karachi, Pakistan



	Latest Achievements

	· Establishment of MPhil and PhD degrees in the Arabic Department of the Federal Urdu University and the preparation of its curricula

	· Submission of 9 articles/researches in the official scientific journals (6 have been printed)

	· Completion of the draft of the Arabic words borrowed from the Arabic language in the Urdu dictionary "Fayrouz Ul Lughat"

	· Creation of a search engine in three languages (Arabic - English - Urdu) to search in the research archive of the Pakistani Higher Education Council



	Language Skills
	Language
	Level

	
	
	Listening
	Reading
	Speaking
	Writing

	
	Arabic
	Excellent
	Excellent
	Excellent
	Excellent

	
	English
	Excellent
	Excellent
	Excellent
	Excellent

	
	Urdu
	Excellent
	Excellent
	Excellent
	Excellent






	Arabic Language Skills
	· Special skills in teaching Arabic to non-native speakers
· Arabic diction
· Structural, grammatical and spelling checking of Arabic
· Preparation of speeches in Arabic (administrative, diplomatic, political, economic Islamic)
· Writing the Arabic calligraphy (Naskh & Ruqah) and the Persian (Nastaalik)
· Conducting research in various fields of science and arts
· Preparing professional letters, correspondence and reports
· Translation from and into Arabic, English and Urdu



	Information Technology Skills
	· Skills in computing languages 
· Computer hardware and maintenance
· Work on Windows and Mac systems 
· Composing Arabic, English and Urdu
· Creating databases & transcribing data



	Administrative Skills
	· Bridging administrative gaps and filling different kind of vacancies
· System Monitoring and its Outcome and Impacts
· Ingenuity & versatility in office management
· Rapid absorption of the organizing administrative work systems and regulations
· Management of the work pressures
· Management of Manual and electronic administrative works
· Organizing manual and electronic databases
· Preparing administrative reports
· Implementation of various Statistics
· Implementation of administrative studies
· Preparing the official statistics for various subjects
· Preparing essential administrative reports
· Preparation of management work plans
· Recording the minutes of meetings
· Reviewing reports to apply the official, language and coordination standards
· Preparation of strategic & operational plans, feasibility studies and conducting evaluations



	Other Skills
	· Support in preparing theses, studies and researches in various fields   
· Proficiency at public relations and customer dealing



	Interests
	· Mastery of job tasks
· Pursuit of excellence 
· Follow-up and raise the level of qualification in Arabic
· Humanitarian and charity work
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