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 سيرة ذاتية 

 أولاً: البيانات الشخصيّة: 

   0505147899جوَّال:     بن سليمان بن إبراهيم المطـرودي   الاسم: أحمد 

 بريد إلكتروني:       ه ـ1388/ 7/ 1تاريخ الميلاد:  

 matrodi2007@gmail.com   الحالة الاجتماعية: متزوِّج وأبٌ لولدين وبنت 

 ثانياً: المؤهلات العلميّة: 

لجموع التي لا مفرد  النظم الدلالي والتركيبي لألفاظ ا   _)المدوَّنات اللغوية الحاسوبية  دكتوراه في اللغويات التطبيقية  •

 . بالرياض   هـ من جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية 1441  دراسة مُعْتمَِدَةٌ على المدوَّنات(   _لها من لفظها 

التطبيقي )الحاسوبي( من خلال بناء قاعدة بيانات المشتقات في اللغة العربية  ماجستير لغة عربيةّ، علم اللغة   •

 هـ من جامعة الإمام محمدّ بن سعود الإسلامية بالرياض. 1421حاسوبيا  

 هـ من جامعة الإمام محمدّ بن سعود الإسلامية بالقصيم. 1410بكالوريوس لغة عربيّة   •

 ثالثاً: الخبرات العلميّة، والعمليةّ: 

  8حتى    2022يناير    9من    ، لمدّة سنة   ، محافظ الهيئة الملكيّة لمحافظة العلُا في مكتب سمو وزير الثقافة   مستشار  •

الكتابة  م 2023يناير   تدريب في  وتقديم دورات وورش  الخطابات،  وكتابة  التقارير،  مراجعة  العمل  وتضمنّ   ،

 الرسمية. 

م وتضمنت مفردات العمل كتابة كل ما يتعلق  2018  - 2016مستشار معالي وزير العمل والتنمية الاجتماعية   •

 بمعالي الوزير من خطابات يومية وردود وتقارير. 

 هـ وارتبط العمل بكتابة الخطط وإعداد المعايير وتصحيحها. 1439  - 1438مستشار هيئة تقويم التعليم   •

هـ وتضمن  1432  - 1431والطيران  مستشار في مكتب سمو ولي العهد نائب رئيس مجلس الوزراء وزير الدفاع   •

 ذلك تدريب منسوبي المكتب على الكتابة والتحرير وإعداد التقارير. 

ما    كل    تحريرَ   العمل    نَ وتضمَّ   ه ـ1436  - 1422لمهني  مستشار معالي محافظ المؤسسة العامة للتدريب التقني وا  •

 يتعلق بالمحافظ من خطابات يومية وتقارير ودراسات. 
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هـ وتضمن ذلك كتابة محاضر مجلس  1436  - 1430لمؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  أمين مجلس إدارة ا  •

 الإدارة لمدة ست سنوات.  

إعداد حقيبة "مهارات المكاتبات الرسمية" في التحرير والكتابة، وإعداد المحاضر، وكتابة التقارير، وتنفيذها   •

، وفي مكتب سمو ولي العهد النائب الثاني لرئيس مجلس  من خلال أكثر من أربعين دورة تدريبية في الديوان الملكي 

 الوزراء وزير الدفاع والطيران، وفي مجلس الشورى، وغيرها من الجهات الحكومية. 

  - 2008المشاركة في إعداد ومراجعة وتنفيذ الخطة العامة للتدريب في المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني   •

 هـ. 1429/ 6/ 12وتاريخ    158مجلس الوزراء برقم    هـ التي أقرَّها 1452  - 1429م  2030

الإسهام في إعداد وكتابة ومراجعة العديد من اللوائح والقواعد والإجراءات والآليات المنظ مة للعمل في المؤسسة   •

 هـ. 1436  - 1422العامة للتدريب التقني والمهني  

  - 1436 بن عبدالعزيز؛ لتطوير التعليم العام  مستشار في برنامج تطوير تعليم اللغة العربية في مشروع الملك عبدالل  •

 هـ والإسهام في إعداد المعايير وكتابة الأهداف ومراجعة الحقائب التدريبية. 1438

معهد تعليم اللغة العربية    _تقديم محاضرات في أربعة فصول دراسية، في جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية  •

 هـ. 1438  - 1437  - 1436راسية  لغير الناطقين بها، خلال الأعوام الد 

الحضور والمشاركة في المؤتمرات الدولية، والمعارض التقنية السعودية، التي تنظمّها المؤسسة العامة للتدريب التقني   •

 والمهني. 

 المشاركة في إعداد ومراجعة وتقويم المعايير المهنية في المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني.  •

معالي مح  • الدوري لمسؤولي  مشرف في مكتب  للاجتماع  ومقرِّر  والمهني،  التقني  للتدريب  العامة  المؤسسة  افظ 

 . وتوصياتها   هـ وتضمن ذلك كتابة محاضر أسبوعية ومتابعتها ورصد تحقيق أهدافها 1435- 1422المؤسسة  

 هـ. 1421مشرف لغة عربية في الإدارة العامة للمناهج في المؤسسة العامة للتعليم الفني والتدريب المهني   •

 هـ مدارس الأبناء في الحرس الوطني.   1421- 1419معل م لغة عربيةّ للمرحلة الابتدائية   •

 هـ مدارس الأبناء في الحرس الوطني. 1418معلّم لغة عربيةّ للمرحلتين المتوسطة والثانوية   •

 هـ. 1417- 1416العمل في جريدة )الجزيرة( تصحيحاً وتحريراً وكتابةً   •

 عبر العديد من المنصَّات والمواقع النتيّة. فكرية ولغوية وأدبية  الات  الإسهام الكتابي في مق  •
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 هـ وزارة المعارف. 1415معل م لغة عربيةّ للمرحلتين المتوسطة والثانوية   •

 هـ وزارة المعارف. 1414- 1411معل م لغة عربيةّ في المرحلة الثانوية   •

 الرسميةّ: رابعاً: المشاركات والإسهامات الكتابية  

المشاركة في أعمال دورة مؤتمر منظمة التعاون الإسلامي حول مؤسسة الزواج والأسرة، والحفاظ على قيَِمها   •

العلمية  بها    - )اللجنة  خرج  التي  التوصيات  وصياغة  كتابة  في  والمشاركة  المؤتمر،  افتتاح  كلمة  وكتابة  إعداد 

 هـ. 1438جمادى الأولى    12- 11لسعودية، جدّة  الاجتماع الوزاري( الذي استضافته المملكة العربية ا 

  - 2009جمع وإعداد وإخراج وكتابة التقرير السنوي للمؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني لخمس سنوات   •

 م وحضور مناقشته في مجلس الشورى. 2014

ناقشته في مجلس  م والإسهام في إخراجه، وم 2016مراجعة التقرير السنوي لوزارة العمل والتنمية الاجتماعية     •

 الشورى. 

 م. 2109مراجعة التقرير السنوي لوزارة التعليم   •

الحضور والمشاركة في دورة تدريبية في تطوير الكفاءة في كتابة البحث العلمي، التي نظّمها، ونفذّها مركز الملك   •

عبدالل بن عبدالعزيز الدولي؛ لخدمة اللغة العربية، بالشراكة مع جامعة الإمام محمدّ بن سعود الإسلامية في إطار  

أكتوبر    29  _27تها جامعة إندونيسيا التربوية، مدينة باندونج  برنامج شهر اللغة العربية، إندونيسيا، واستضاف 

 م. 2014

حضور الندوة الدولية الأولى في التخطيط والسياسة اللغوية )تجارب من الدول العربية( التي نظّمها مركز الملك   •

 . م 2015أكتوبر    26هـ،  1437محرّم    13عبدالل بن عبدالعزيز الدولي لخدمة اللغة العربية، الرياض  

 خامسًا: الدورات التدريبيّة: 

التطبيقية   • اللغويات  المعالجة غوّاص، أسبوع، مركز  نظام  باستخدام  اللغوية  للمدوَّنات  التحليل الإحصائي  دورة 

 هـ. 1438محرّم    26- 22بجامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية  

 هـ. 1432/ 8/ 11لكي، جدة،  دورة الصياغة القانونية، عُقدِت في مركز التدريب والتطوير بالديوان الم  •

التقني والمهني، أسبوعان،   • للتدريب  العامة  المؤسسة  العليا، وإدارة  الإدارة  لتقنية ومهنية  العالمية  القيادة  دورة 

 م. 2013سبتمبر    27  _  16لانسينغ    _ميتشغن   _الولايات المتحدة الأمريكية 
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 م. 2012، أكتوبر  سيئول   _دورة التخطيط الاستيراتيجي، أسبوعان، كوريا الجنوبية   •

 م. 2012أكتوبر    6  _  2012سبتمبر    30دورة المهارات الإشرافية الحديثة وتطوير الأداء، إسطنبول، تركيا   •

 م. 2012تمثيل المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني في معرض الكتاب الدولي بالقاهرة   •

، أسبوعان، المركز الدولي للتدريب التابع  برنامج التخطيط الاستراتيجي للمؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  •

 م. 2011/ 10/ 14- 3تورينو، إيطاليا    _لمنظمة العمل الدولية  

برنامج تدريبي متقدِّم في مجال رفع الكفاية الفنية )القيادة والإدارة الفعّالة في مؤسسات التدريب التقني والمهني   •

 هـ. 1431/ 11/ 21- 10  - بفنلندا( أسبوعان، فنلندا  

 هـ. 1430/ 8/ 5 ــ7/ 18إدارة المنشآت التقنية العليا ونظام التدريب، أسبوعان، ألمانيا   •

 هـ. 1430/ 3/ 7 ــ3الاتصال الإنساني الفعّال في بيئة العمل/ الرياض   •

بريطانيا/  • في  كاملة  سنة  بها،  الناطقين  لغير  الإنجليزية  اللغة  لدراسة  مكثف  ــ  1428/ 8/ 28برنامج 

 هــ. 1429/ 8/ 28

 هــ. 1428/ 1/ 27ــ  16دورة أساليب المتابعة وإعداد تقارير الإدارة العليا، أسبوعان، القاهرة   •

 م. 2008تمثيل المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني في معرض الكتاب الدولي بتونس،   •

 هـ. 1427/ 8/ 15ــ  4دورة ضمان الجودة في التدريب الخاص، أسبوعان، ماليزيا   •

هـ من جامعة الإمام محمدّ بن  1426- 1425تربوي، فصل دراسيّ كامل/ الفصل الثاني/ عام  دورة الإشراف ال  •

 سعود الإسلامية. 

 هـ. 1425/ 5/ 6إلى    1424/ 7/ 9خمسة مستويات في اللغة الإنجليزية من الأكاديمية السعودية للغات من   •

 ندوة بناء المناهج:  •

 هـ. 1424/ 3/ 20-   19الأسس والمنطلقات/ جامعة الملك سعود/ كلية التربية  

 دورة في التدريب القائم على الكفايات:  •

 تورينو.   – م  2004أغسطس    26- 9منظور دولي لتعزيز قابلية التشغيل ومرونة التدريب، ثلاثة أسابيع، إيطاليا  

 هـ. 1425دورة الاتّصال الإنساني في العمل، ثلاثة أسابيع، معهد الإدارة العامة بالرياض، عام   •


